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multimets centros de formacion

Administrativo Comercial

] - I
Numero de alumnos Niimero de horas Fecha de seleccion
TECNICO EN SOFTWARE o
11/11/2009
OFIMATICO 15 379 10:00 Horas
MOVIEMBRE 2009
(EL CAMPELLO) Lugar de realizacion Horario

Centro Multimets El Campello Tardes de 16:00 a 20:00
INGLES ATENCION AL De lunes a jueves

PUBLICO Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion
SEPTIEMERE 2009
(EL CAMPELLO) 16/11/2009 15/04/2010

Dias no lectivos

del 23 de Diciembre de 2009 al 10 de Enera de 2010 Del 1 al 6 de Abril de 2010
19 de Marzo de 2010 (5an José)

Requisitos de accesoy aptitudes a valorar en la seleccion
CERTIFICADO

ISO 9001 Estar desempleado y estar inscrito en la oficina de Empleo.
Nivel educativo idoneo Bachiller o Formacidn Profesional y minima ESO o equivalente.

W RELC 420200

EXCELENCIA Contenidos y horas lectivas

EXCErEnow Técnicas basicas de Comunicacion y Archivo. 100h  Gestion Avanzada de Bases de Datos . 30h
Técnicas de Admin de Aprovisionamiento . 80h Apli Informéticas de Gestidn Comercial . 30h
Técnicas de Administracion Comercial . 80h Sensibilizacién Medioambiental . %h

Técnicas de Relacidn Comercial . 50k
San Juan Bosco, 35

Tel.: 965 635 808
Fax: 965637 162

Capacidades que se adquiriran en el curso
H Campello (Alicante) p q q

El alumne a la finalizacién de la accion formativa estard cualificado para llevar a cabo la gestion de
Dr. Gadea, 8 aprovisionamiento y comercializacién, desarrollando las correspondientes técnicas administrativas
Tel.: 965 942 140 especificas y los procesos de registro, proceso, archivo y transmisién de informacion de |as citadas dreas.

Fax: 965942 141 . e

San Juan (Alicante) Practicas no laborales
De la totalidad de las horas que componen el curso (379 Horas), 100 horas serdn practicas no laborables.

Cervantes, 10

Tel.: 966320223

Fax: 966 320222 Documentacion obligatoria

Villai Alicant
illajoyosa (Alicante) Fotocopia D.N.1.

Tareta de de demanda de empleo (DARDE).

multimets formacion www.multimets.com




